DOSSIER N°: 
[bookmark: _Toc133512142]Formulaire de demande d’autorisation d’un voyage scolaire
Informations générales 
	Nature du séjour

	Neige
	☐
	Mer
	☐
	Nature
	☐
	Culturel
	☐
	Etranger
	☐
	Sport
	☐
	Mémoriel
	☐


Voyage impliquant des élèves de : □ Maternelle
	□ Élémentaire

Type de voyage : □ Voyage scolaire sur le territoire national
	□ Voyage scolaire à l’étranger

Nom de l’école : 	
Adresse : 	
	
	
	
	
	


Code postal :  
Commune : 	
Date du séjour : du 	au	Nombre de nuitées : 	
Département(s) ou pays d’accueil : 	
Directeur d’école : 	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Courriel : 	Téléphone : 
Enseignant référent : 	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Téléphone permettant de joindre le groupe en cas d’urgence : 
Nombre d’élèves 	Nombre d’accompagnateurs : 	
 Joindre la liste des élèves participant au voyage scolaire (cf. Annexe 1) comprenant la date de naissance des élèves et le numéro de téléphone d’une personne responsable de l’élève à contacter en cas d’urgence.
Équipe d’encadrement

	Personnels de l’éducation nationale

	Qualité (enseignant, etc.)
	Nom
	Prénom
	Téléphone

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Accompagnateurs autres que les personnels de l’éducation nationale 

	Qualité (parent d’élève, personnel de la structure d’accueil etc.)
	Sexe (H/F)
	Nom de naissance
	Prénom
	Date de naissance
	Lieu de naissance

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Un personnel de la structure d’accueil est formé aux gestes de premiers secours : 	□ Oui   □ Non
Un accompagnateur du voyage scolaire est formé aux gestes de premiers secours : 	□ Oui   □ Non
Budget prévisionnel

 Joindre le budget prévisionnel (cf. Annexe 2). Les informations relatives au budget sont disponibles dans le « Guide relatif à l’organisation des sorties et voyages scolaires dans le premier degré ».
Attention : lorsqu’une contribution financière est demandée aux familles, celle-ci doit être limitée et ne doit, en aucun cas, conduire à l’exclusion d’un élève pour des raisons financières.


Transport

 Joindre la fiche d’information sur le transport (cf. Annexe 3)
 Joindre le schéma de conduite relatif au voyage pour les transports en autocar (cf. Annexe 3bis)
 Joindre l’attestation de prise en charge lorsque le voyage est organisé par une collectivité territoriale, un prestataire de service ou une structure d’accueil (cf. Annexe 3ter)
Hébergement

Structure inscrite au catalogue national des structures d’accueil et d’hébergement : □ Oui   □ Non*
Le catalogue est consultable sur le site éduscol : https://eduscol.education.fr/3098/catalogue-national-des-structures-d-accueil-et-d-hebergement - * Joindre le dernier PV de la commission de sécurité
Nom de la structure d’accueil et d’hébergement : 	
Nom du responsable : 	
Adresse : 	
	
	
	
	
	


Code postal :  
Commune : 	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Courriel :	Téléphone : 
Projet pédagogique

 Joindre le projet pédagogique.
 Joindre le programme détaillé du voyage scolaire. (cf. Annexe 4)
Visas

	
	
	/
	
	
	/
	
	


Date de transmission du dossier au directeur d’école : 
Avis du directeur d’école : 
□ Accord		□ Refus motivé
Observations : 	
	
	
	
	
Date : 	Signature du directeur d’école : 

	
	
	/
	
	
	/
	
	


Date de transmission du dossier à l’IEN chargé de la circonscription : 
Décision de l’inspecteur de l’éducation nationale chargé de la circonscription : 
□ Accord		□ Refus motivé
Observations : Sous réserve des contrôles effectués par la (les) DSDEN	
	
[bookmark: _GoBack]	
	
	
Date : 	Signature de l’IEN chargé de la circonscription : 
Instructions par les services (ne pas compléter)
	
	
	/
	
	
	/
	
	


Date de transmission du dossier à la DSDEN 59 :
Contrôle par la DSDEN du département d’origine : 
□ Favorable		□ Défavorable
Eléments mettant sérieusement en cause la qualité ou la sécurité du séjour :	
	
	
	
Date : 	Retour à l’IEN le :  : …………………….

	
	
	/
	
	
	/
	
	


Date de transmission du dossier à la DSDEN d’accueil : 
Contrôle par la DSDEN du département d’accueil : 
□ Favorable		□ Défavorable
Eléments mettant sérieusement en cause la qualité ou la sécurité du séjour :	
	
	
	
Date : 	Retour à la DSDEN 59 le :  : …………………….
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